
（１）FireFoxまたはChromeで　「sub-act.com/home 」にアクセスし、上部のNaviメニューから

　　　「会員メニュー」のサブメニューで「IT・役務」をクリックします。



（２）「入札情報」をクリックすると、検索条件設定欄が表示されます。



（３）検索条件設定として、以下の条件設定ができます。

１）業種区分：IT関係または役務全般の選択

（IT関係は、特に参入可能と思われる案件をピックアップしています）

２）新着区分：新着案件のみ抽出、もしくは全案件抽出の選択です。

３）発注機関：発注機関名（一部）を指定することが出来ます。

４）案件名：案件名（一部）を指定することが出来ます。



（５）「検索実行」ボタンクリックで、検索した案件一覧表が開きます。



（６）案件一覧表の案件名をクリックすると個別の画面が開きます。

この画面で、「登録」ボタンをクリックすると、管理案件として登録されます。

管理案件は、後述の管理案件一覧に表示され、スケジュール管理項目を登録し、スケジュール管理表に

表示されるようになります。

（管理登録された案件は、「入札情報」には表示されなくなります）



（７）メニュー画面に戻り、「管理登録」ボタンをクリックすると、サブメニューが開きます。

（８）サブメニューの「登録一覧」ボタンをクリックすると、登録案件一覧が開きます。



（９）「登録一覧」の案件名をクリックすると、個別画面が開きます。

この画面で「解除」をクリックすると、登録案件から、除外され、「入札情報」で検索できるようになります。

また、案件名をクリックすると、管理項目の入力画面が開きます。



（１０）管理項目の入力画面では、予め設定された項目について、日程を入力できます。

入札日、説明会、申請期限などは、予め登録されていない場合や変更の際に利用して下さい。

上記にない項目は、「管理項目の追加」で、項目名、日程、表示色を登録できます。

(スケジュール管理表に反映されます）



（１１） メニュー画面、（９）、(１０)の画面の「スケジュール管理」ボタンでスケジュール管理表が開きます。

「管理項目追加」で入力した項目は、★で表示され、マウスを重ねると項目名が確認できます。



（１２） メニュー画面の「独自案件登録」ボタンにより、独自に入手した案件情報を登録する画面が開きます。

入力された案件情報は、登録一覧や、スケジュール管理に反映されます。


